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ПОЛОЖЕНИЕ 
о ведении дневника обучающегося 
в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении
«Средняя общеобразовательная школа № 19»

1. Общие положения.

1.1. Настоящее «Положение о ведении дневника обучающегося» (далее - Положение) является локальным актом муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 19» (далее – Средняя школа № 19).
1.2. Настоящее Положение разработано  в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Средней школы № 19.

1.3. Дневник - основной школьный документ учащегося, подтверждающий принадлежность последнего к Средней школе № 19. Его ведение и заполнение регламентируется Положением, которое должны соблюдаться всеми участниками образовательного процесса.
            1.4.   Дневник  является средством для обращения школы к родителям, основное назначение дневника - информирование родителей и учащихся о:

- педагогах, преподающих в классе;

- расписании звонков и уроков на неделю и на четверть;

- расписании занятий кружков, секций, факультативов;

- заданиях на дом;

- текущей и итоговой успеваемости учащихся;

- пропущенных учебных уроках и опозданиях;

- замечаниях и благодарностях.

            1.5.   Ведение дневника обязательно для обучающихся со 2 по 11 класс.

2.  Обязанности обучающихся.
2.1. Обучающийся следит за состоянием дневника, своевременно, аккуратно заполняет свой дневник. Все записи обучающийся делает чернилами синего или фиолетового цвета;

2.2. Обучающийся заполняет титульную страницу дневника, вписывает названия предметов, фамилии, имена и отчества преподавателей, расписание уроков, элективных курсов, расписание звонков, схему безопасного передвижения от дома до школы.
2.3. Расписание уроков должно быть заполнено на текущую учебную неделю. Обучающийся ежедневно записывает домашние задания и задания для самостоятельной работы в графы того дня, на которые они заданы.
2.4. Обучающийся следит за состоянием дневника, своевременно, аккуратно заполняет свой дневник. Посторонние записи и рисунки в дневнике не допускаются.
2.5.   При ответе обучающийся передает дневник учителю для выставления оценки. 

2.6.Обучающийся обязан по первому требованию предъявить дневник представителям администрации Средней школы № 19, классному руководителю, учителям-предметникам.
3. Работа учителей с дневниками обучающихся.
3.1. Учитель своевременно выставляет отметки за устные ответы обучающихся в их дневники, заверяя их своей подписью. Не допускается расхождение отметок в электронном журнале и дневнике обучающегося. 
            3.2.   Учитель может использовать дневник обучающегося для информирования родителей (законных представителей) и обращения к ним. Если необходимо записать замечание или обращение к родителям (законным представителям), то делать это следует корректно, кратко,  чётко, не унижая достоинства обучающегося. Безграмотность, нарушение норм литературного языка в формулировках, неразборчивый почерк, нарушения этикета (бестактность)  не допускаются.
3.3. Учитель должен контролировать запись учащимися домашнего задания по своему предмету. 
3.4.  Записи в дневнике обучающегося учитель делает чернилами красного цвета.
4. Деятельность классного руководителя по работе с дневниками обучающихся. 
4.1.Классный руководитель обязан проверять дневники обучающихся не реже 1 раза в 2 недели. 

4.2. Классный руководитель следит за наличием в дневниках всех отметок, полученных обучающимися. В случае необходимости вписывает отсутствующие отметки, подтверждая их своей подписью. Классный руководитель отмечает число пропущенных уроков за период и количество опозданий. Допускается вкладывать в дневник ведомость успеваемости и посещаемости, сформированную и распечатанную из ИОС «Дневник.ру». 

4.3. Классный руководитель выставляет в конце дневника оценки обучающихся за четверть (полугодие) и за год. 

4.4.Классному руководителю следует отражать в дневнике активность и результативность участия  обучающихся в жизни класса и школы. 

4.5. Классный руководитель должен следить за обратной связью со стороны родителей (законных представителей), ознакомлением родителей (законных представителей) с оценками, замечаниями, информационными сообщениями и т.д. На первой неделе после каникул классный руководитель должен проверить наличие подписи родителей(законных представителей) под оценками за четверть (полугодие).
4.6. Классный руководитель контролирует аккуратность ведения обучающимися дневника, соблюдение норм настоящего Положения. 

5. Деятельность родителей (законных представителей). 

          
5.1. Родители (законные представители) несут ответственность за наличие дневника у обучающегося. 
5.2.  Родители (законные представители) еженедельно просматривают и подписывают дневник, контролируют ведение дневника обучающимся.
5.3 Один раз в четверть (полугодие) родители (законные представители) подписывают сводную ведомость в конце дневника.
6. Деятельность администрации школы.
6.1. Администрация Средней школы № 19 осуществляет систематический контроль (в соответствии с планом внутришкольного контроля) ведения дневников. При административном контроле проверяется:
· наличие схемы безопасного пути от дома до школы;

· наличие информации о педагогах класса, расписании занятий и звонков;

·  запись расписания уроков и домашних заданий;

·  текущий учёт знаний учащихся;
· наличие данных о пропусках и опозданиях;
·  итоговый учёт знаний;

·  качество и частота проверки дневников классными руководителями;
· использование дневников для информирования родителей (законных представителей), корректность внесения записей;
·  наличие подписи родителей в дневниках обучающихся;

·  культура ведения дневников.

6.2. По итогам административного контроля администратор, проводивший проверку дневников, составляет справку, в которой указывает выявленные нарушения, формулирует замечания и дает рекомендации по устранению на​рушений за определенный период времени.
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